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“Exercicio 3 - Final

Curso basico de Ms Project

1- ELABORE UM NOVO PROJETO COM OS RESPECTIVOS RECURSQOS

APLICADOS:

e Abaixo, lista de recursos mais o numero da pagina respectiva na apostila

Informacdes de um Projeto-17
Calendario-18

Tarefas-19

Inserir Tarefas -19

Editar o contetdo da Tarefa-20
Editando Vérias Tarefas Simultaneamente-24
Etapa-25

Mover Tarefas -25

Copiar Tarefas-26

Remover Tarefas-26

Recurring Task - Tarefa Recorrente -27
Alterando Tarefas Recorrentes -28
Colunas: Campos de Dados -29
Alterando a Largura-29
Relacionamento-30

Tipos de Relacionamento -30

Vincular Tarefas (Criar relacionamentos) -31
Desvincular Tarefas -32

Alterar Relacionamentos-32

Lag - Tempo de Retardo-33

Lag - Tempo de Avanc¢o-33

Outline - Resumo (Estruturacdo-34

Rebaixar o Nivel de uma Tarefa -34

Elevar o Nivel de uma Tarefa -34

Ferramentas de Estruturacéo de Niveis -35

WBS Work Breakdown Structure (EDT Estrutura de Trabalho)-35
Exibindo o WBS juntamente com a descri¢cdo das Tarefas -35
Exibindo o WBS no lugar do ID-36

Resource — Recursos-37

Atribuindo Recursos-38

Substituindo Recursos -39

Removendo Recursos -39

Atribuindo um recurso a varias tarefas simultaneamente-39
Tarefa Critica-40

Table — Tabelas-41

Tabelas de Campos de Tarefas-41

Tabela de Campos de Recursos -42

Personalizando uma Tabela ja Existente-43
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Criar uma Nova Tabela-44

Modelo GLOBAL.MPT -45

Personalizacdo dos Modos -46

Calendar — Calendéario-46

Grafico de Gant-50

Grafico Diagrama de Rede -53

Filtros -56

Aplicando um Filtro de Tarefas -56

Aplicando um Filtro de Recursos -57

Criar Filtros -58

Tipos de Tarefas (relacionado a Duragéo) -59
Fixed Units - Unidades Fixas -59

Fixed Work - Trabalho Fixo-59

Fixed Duration - Duragéo Fixa -60

Alterando o Tipo de Duragédo de uma Tarefa-60
Gerenciamento de Recursos-61

Localizar Recursos Superalocados e suas Atribuicbes de Tarefas-61
Reduzir o Trabalho de um Recurso -62
Reatribuir trabalho a outro recurso -63

Atrasar uma Tarefa -64

Alterar as horas e os dias de trabalho de um recurso -66

2- DEFINA SEU PROJETO DE ACORDO COM AS TAREFAS RECORRENTES
A SUA AREA DE ATUACAO NA CONCRETO.

3- APOS TERMINAR O PROJETO, ENVIE UMA COPIA DELE PARA
RODRIGO@PELAESTRADA.COM.BR . APOS A ENTREGA DE TODOS OS
PROJETOS SERAO EMITIDOS OS CERTIFICADOS.
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